
  

1. 流程：申請人至國民旅遊卡檢核系統列印休假補助費申請表後確認無誤並簽章，再至網路請購系

統印出支出憑證黏存單後，送至人事室。 

2. 至網路請購系統 

3. 選擇【部門請購查詢】/【新增請購】/【一次核銷作業】 

 

 

4. 輸入用途說明（如下表，請依各身份別選擇用途說明） 

選擇計畫編號(114T0002 全校性共用計劃)  

依身份別選擇經費用途(01-10 或 01-10B)（如下表，請依各身份別選擇經費用途） 

輸入金額，存入後，直接列表 

 

身份別 經費用途 用途說明 

兼職行政教師 

【01-10 人事費-休假補助】 

兼職行政教師/單位別/職稱 姓名/113 學年度休假

補助 

例：兼職行政教師財稅系主任-教授張113 學年度休假補助 

公務員/契僱 
公務員/契僱 姓名休假補助 

例：公務員-林休假補助 

兼職行政教師

空院 【01-10B 人事費-休假補助

約僱及附設學制】 

兼職行政教師空院/職稱-姓名/113 學年度休假補助 

例：兼職行政教師空院課務組組長-陳113 學年度休假補助 

約僱人員 
約僱人員 姓名休假補助 

例：約僱事務員-張休假補助 
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休假補助費申請步驟 



 
 

 

5. 選擇【結婚、教育、休假等補助費】直式列印後，請勾選已代墊並簽名，貼上休假補助費申請

表即可。 
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貼上休假補助費申請表於憑證粘貼線 


